Zadanie finansowane ze Srodkéw Funduszu Promocji Migsa Drobiowego

Warszawa, dnia 15 lipca 2022 r.

Zapytanie ofertowe na wybor wykonawcy zadania finansowanego ze srodkow
Funduszu Promocji Migsa Drobiowego
p.t.: ,,.Dni Wilna z Polskim Drobiem".

I. Zamawiajacy:

Polski Zwiazek Zrzeszen Hodowcow i Producentéw Drobiu
ul. Aleje Jerozolimskie 11/19 lok.52

00 — 508 Warszawa

http://pzzhipd.pl

I1. Opis przedmiotu zadania:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wybor wykonawcy na realizacjg zadania p.t.: "Dni Wilna z Polskim
Drobiem". Zamawiajacy oczekuje na propozycje kreacji oraz realizacji wykonania ustugi. Liczy¢ sig¢
bedzie pomystowos$¢, kreatywno$¢ w propozycji organizacji oraz realizacji zadania.

. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zalacznik nr | do zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych.

. Przedmiot zamoOwienia jest finansowany ze Srodkow funduszy promocji produkiow roino-spozywcezych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji produktéw rolno-spozywczych
(Dz. U. z2021 r. poz.43).
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III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

I. Postgpowanie nie podiega przepisom Ustawy Prawo zamowien publicznych. Procedura wyboru
wykonawcy prowadzona jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego oraz wytyczne Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa zawarte w obowigzujacych Zasadach Obstugi Funduszy Promocji Produktéw Rolno-
Spozywczych.

2. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy ktorzy spelniaja nastgpujace warunki udziatu:

1) Posiadaja status przedsighiorcy w rozumieniu art.4 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 22016, poz. 1829 ze zm.).

2) Sa w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej poprawne i terminowe wykonanie niniejszego
zamOwienia. Nie zalegaja z oplaceniem naleznych pedatkéw do Urzedu Skarbowego oraz skladek do
ZUS, co potwicrdza zlozonvin o$wiadezeniom.

3) Posiadaja wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia. Potwierdzeniem spelnienia warunku posiadania wiedzy
i do§wiadczenia jest w ciagu ostatnich trzech lat przed terminem skladania ofert organizacja. przygotowanie
i wykonanie co najmniej jednego zadania o wartosci brutto nie mniejszej niz 400.000 zl, stownie: czterysta
tysiecy zlotych brutto. Preferowane beda zadania finansowane 2z Funduszy Promocji Produktow
Rolno - Spozywczych.

4) Zlozg ofert¢ nie podlegajgcg odrzuceniu stosownie do zapiséw zawartych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

5) Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana w oparciu o oswiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania rozstrzygniecia post¢powania i nie dokonania
wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéow sporzadzenia oferty.

4. Wykonawca, w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, jest zobowigzany zlozy¢
wraz z oferta stosowne dokumenty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo o zwroécenie si¢ do oferenta o dostarczenie referencji badz
innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego uslugi zostaly wykonane,
potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie.
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IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca powinien zlozy¢ oferte zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgeznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

2. Oferta powinna:

1) zawiera¢ nazwe (firme), adres lub siedzibe Wykonawcy. numer telefonu, adres e-mail. numer NIP (dla
podmiotéw polskich); '

2) zawiera¢ termin zwigzania oferta;

3) by¢ podpisana przez Wykonawcg lub jego nalezycie umocowanego przedstawiciela (pelomocnika) w
sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

3. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) pelnomocniciwo — jezeli oferta lub oswiadezenia | dokumenty sg podpisywane przez osobe(-y)
nicujawniong(-¢) w dokumentach rejestrowych jako osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy:

2) w przypadku Wykonawcow wspélnie skladajacych ofert¢ — pelnomocnictwo do reprezentowania ich w
postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy (nie dotyczy spélki cywilnej, o ile
upowaznienie/pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki wynika 7 dolaczonej do oferty
umowy spolki badZ wszyscy wspdlnicy podpisza ofertg).

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Ofertg nalezy zlozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢é wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski.

6. Wszystkie dokumenty wiasne i zalaczniki muszq by¢ podpisane przez Wykonawceg lub przez nalezycie
umocowanego przedstawiciela w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby podpisujacej).

7. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN.

8. Zmiany lub poprawki w tresci oferty i zalacznikow musza by¢ podpisane lub parafowane przez osobe
podpisujaca oferte (w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu).

V. WADIUM
Zmawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Vi. FORMA ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Ofert¢ mozna sklada¢ do dnia 26 lipca 2022 r., do godziny 11 : 00 poczta elektroniczng na adres e-mail:
pzzhipd.fpmd@gmail.com w formie skanu dokumentow.

W tytule e-maila nalezy wpisaé: Oferta na realizacje zadania p.t.: ., Dni Wilna = Polskim Drobiem".

W zwiazku z ograniczeniami poczty elektronicznej, wiadomos¢ wraz zatacznikami nie moze przekraczac
15 GB.

2. Za date zlozenia oferty uznaje si¢ dat¢ wplywu oferty do skrzynki pocztowej zamawiajacego,

e-mail: pzzhipd.fpmd@gmail.com

3. Wykonawca moze, przed uplywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

4. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

VII. ODRZUCENIE OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) zostala ztozona przez podmiot nie spetniajacych warunkéw udziatu w postgpowaniu,

3) wykonawca zadania jest osoba fizyczna, o ktoérej mowa w § 8 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 26 czerwca
2017 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy promocji
produktéw rolno-spozywezyceh, (Dz. U. poz. 1351, z p6zn. zm.).

4) zostala zlozona po terminie.
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VIII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTEROW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Kryterium oceny ofert stanowia:

1) cena brutto - 50 %o;

2) opis - kreacja - 30 %

3) dodatkowe doswiadczenie wykonawey — 20%

2. Otrzymane w poszczegolnych kryteriach oceny ofert punkty po zsumowaniu beda stanowity oceng oferty.
Maksymalnie mozna uzyska¢ 100 pkt.

3. W kryterium:

1) ..cena brutto™ punkty bgda przyznawane zgodnie ze wzorem:

cena oferty najtafszej (brutto w PLN)
Liczba punktow = x 100 x waga 0.50 = max. 50 pkt
cena oferty ocenianej/badanej (brutto w PLN)

Maksymalna ilos¢ za kryterium 1 — 50 punktéw

2) Ocena propozycji kreacji dziatania oraz sposobu organizacji - 30%.

Zamawiajacy dokona oceny oferty dla kryterium 2 w oparciu o zalgczone przez Wykonawcee dokumenty:

propozycje kreacji oraz opis realizacji wykonania zadania.

Liczy¢ sie bedzie pomystowos¢, kreatywno$¢ w opisie organizacji wydarzenia. Do oferty nalezy dolaczyé
koncepcie z propozycja realizacji zadania, w tym projekty materialéw promocyino-informacyjnveh, logo
wydarzenia, wskazanie terminu oraz lokalizacji-miejsca realizacji imprezy promocyjnej i konferencji,
propozycie wstepnego scenariusza imprezy. organizacji konkursow dla uczestnikow, wskazanie mediow.
w ktorych zamieszczona zostanie reklama, propozycje tematéw wykladéw podczas konferencji, pozostate
wymieni¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia.

Przy ocenie tego kryterium bgdzie mialo znaczenie migdzy innymi spdjnosé przedstawionej koncepcji z

dziataniami zapisanymi w szezegOlowym opisie przedmiotu zamoOwicenia. Jako$¢ zaproponowanych

technik oraz form realizacji poszczegdlnych dziatan. Koncepcja proponujaca rozwigzania w pelnym
stopniu spelniajgce zalozenia, ktore bgdg zbiezne z dzialaniami zawartymi w opisie przedmiotu
zamoOwienia otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow.

a. Koncepcja proponujaca rozwigzania w pelnym stopniu spelniajace zalozenia zawarte w opisic

przedmiotu zaméwienia otrzyma - 30 punktéw,

b. Koncepcja proponujaca rozwiagzania spelniajace w stopniu niepelnym zalozenia opisu przedmiotu

zamOwienia otrzyma - 15 punktow,
¢. Koncepcja proponujgca rozwigzania w minimalnym stopniu speiniajace zaloZenia otrzyma 5 punktow.
Maksymalna ilo§¢ za kryterium 2 — 30 punktéw.

3) Kryterium dodatkowe doswiadczenie wykonawcy — 20%:
Kryterium ,dodatkowe doswiadczenie Wykonawcy™ oceniane bgdzie w skali punktowej do 20 punktow,
na podstawie zalaczonego do oferty wykazu potwierdzajacego doswiadczenie.
W wykazie tym Wykonawca winien wskaza¢ wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert. a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie. uslug
polegajacych na kompleksowej obsludze dzialan informacyjno — promocyjnych. Kryterium zostanie
ocenione w skali punktowej od 0 do 20 punktéw, zgodnie z ponizszym podzialem punktowym, Preferowane
beda zrealizowane ustugi, kiére byly finansowane z Funduszy Promocji Produktéw Rolno — Spozywczych.

0 dodatkowych ustug 0 punktow

1 dodatkowa ustuga do 5 punktéow
2 dodatkowe ustugi do 10 punktoéw
3 dodatkowc ustugi i wigecj do 20 punktéw

Maksymalna ilo§¢ za kryterium 3 — 20 punktéw

4. Punkty zostang zaokraglone z dokladnoscig do dwoch miejse po przecinku w ten sposob, Ze jezeli trzecia
liczba po przecinku:
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- jest réwna lub wigksza niz 5, drugg liczbe po przecinku zaokragla si¢ o jeden w gére.
5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta. ktdra uzyska lacznie najwyzsza liczbe punktow.

IX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Zamawiajgcy wezwic Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana, do zawarcia umowy, okreslajac
miejsce oraz termin jej zawarcia.

2. Zawarcie umowy nastapi na warunkach okreslonych w Istotnych Postanowieniach Umowy, stanowigcych
Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

X. DODATKOWE INFORMACIJE.

1. Wykonawca moze zwroécic si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie, poczta
elektroniczna, do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal po uptywie terminu skfadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. |, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Zamawiajacy bez rozpoznania moze pozostawi¢ rowniez wniosek Wykonawcy, w ktorym Wykonawca
zwraca si¢ w innym celu niz wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

4, Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie:

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek:

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty, jezeli Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego i w terminie przez niego wyznaczonym nie
whiesie sprzeciwu wobec czynnosci poprawientia jego oferty.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert, a w przypadku dokumentéw potwierdzajacych spelnianic warunkéw udzialu
w postgpowaniu ich wyjasnienia lub poprawienia, lub uzupenienia.

6. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni - bieg ww. terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu zlozenia oferty.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdvm jego etapie bez podania
przyczyny i bez dokonania wyboru Wykonawcy zadania.

8. Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystgpowania z jakimikolwiek roszczeniami wobec Zamawiajgcego
w zwigzku z niniejszym Zapytaniem ofertowym, w tym z tytulu poniesionych przez nich kosztow
i ewentualnych szkdd, w szczegélnosci w przypadku uniewaznienia ninigjszego postgpowania na kazdym
jego etapie lub wyboru innego Wykonawey.

9. Informacja o wyniku postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

10. Wykonawcy zostana poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty droga elektroniczna (e-mail).

ZALACZNIKI:

1. Zalacznik nr 1 - Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Zatacznik nr 2 — Wz6r formularza oferty z o§wiadczeniami oraz z wykazem wykonanych ustug.
4. Zalacznik nr 3 — istotne postanowienia umowy — wzor.
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Zalgeznik Nr 1

Opis przedmiotu zaméwienia do procedury wyboru wykonawcy realizacji zadania
pt.: ,Dni Wilna z Polskim Drobiem”,
finansowanego z Funduszu Promocji Migsa Drobiowego.

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, organizacja i realizacja zadania , Dni Wilna
z Polskim Drobiem.”

2. Gléwnym celem zadania jest zainteresowanie przedstawicieli administracji, shuzb publicznych
Litwy oraz instytucji handlowych i biznesu walorami polskiego mig¢sa drobiowego.

Promocja skierowana do odbioru przez rodziny z dzieémi oraz dojrzale spoleczenstwo -
mieszkancéw Wilna.

3. Grupg docelowa zadania sa rodziny z dziecmi polonii litewskiej. grupy biznesu litewskiego. do
ktérych kierujemy dzialania informacyjne (ulotki z informacja o zaletach migsa drobiowego,
konkursy, zabawy tematyczne i pozostaie).

4. Promocja waloréw miesa drobiowego, migdzy innymi, poprzez degustacje potraw z migsa

drobiowego dla rdznych grup wiekowych Litwindw i Polonii.

Wydarzeniu towarzyszy¢ bedzie:
Reklama w mediach lokalnych — Wilno - prasa, radio, telewizja.
Stoisko promocyjne.
Konkursy i zabawy tematyczne dla uczestnikow dorostych i dzieci.
Spotkanie z biznesmenami litewskimi i polonijnymi, handlowcami, mediami lokalnymi
z udziatem przedstawicieli Ambasady Polskiej w Wilnie oraz Senatu RP na Bankiecie
Promocyjnym,
Konferencja dla 150 osdb i wyktady.
Degustacja potraw - wydanie 5 tys. porcji degustacyjnych z migsa roznych gatunkow drobiu.
Materiaty informacyjno-promocyjne.
Gadzety reklamowe.
Dokumentacja fotograficzna i video z realizacji zadania.
Redagowanie i zamieszczanie informacji o realizacji zadania na stronie internetowej PZZHiPD.
Badanie i ocena efektywnodci zadania. Miedzy innymi badanie ankietowe podczas promaocii
przeprowadzone przez niezalezny podmiot. Badanie, analiza i sporzadzony raport musi by¢
podpisany przez osobe sporzadzajaca.

Dziatania realizowane bedg zgodnie z budzetem oraz zapisami planu zadania. Promocja odbedzie sie
w Wilnie, w miesigcu wrzesniu 2022 roku podczas obchodéw Dni Wilna.

5. Termin realizacji zadania: od dnia podpisania umowy do 01.12.2022 r.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wytworzenia prawidlowych materialow do rozliczenia zadania.
Miedzy innymi np.: reklam z potwierdzeniem ich emisji oraz podaniem zasiggu w mediach,
materialy konferencyjne, ich dystrybucja, wykaz przedstawicieli mediéw uczestniczacych
w konferencji,  materialy informacyine. promocyine i ich dystrvbucia. dokumentacje
fotograficzng i wideo, itp., wszystkie zawierajgce informacje, iz zadanie finansowane jest ze
srodkéw Funduszu Promocji Migsa Drobiowego.

15. Pieczg nad przygotowaniem, prawidlowym przebiegiem, realizacja zadania sprawowac bedzie
wybrany w konkurencyjnej procedurze Wykonawca. ktorego oferta stanowic bedzie integraing
c7esS¢ umowy.
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